ПАМЯТКА

ДЛЯ ПЕДАГОГА ДЛЯ ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ 

МАСТЕР-КЛАССА
Этап подготовки

Приглашение на мастер-класс в различных формах:

1. Через Интернет: объявление на сайте, электронная почта.

2. Через текстовые формы: листовки, буклеты, объявления, афиши.

3. Через личные контакты: устная информация по телефону, на мероприятии и т.д.

Структура объявления о мастер-классе:

1. ФИО автора.

2. Сведения об авторе.

3. Фото.

4. Тема мастер-класса.

5. Аннотация мастер-класса.

6. Кому адресован, на какой возраст детей рассчитан.

7. Дата.

8. Аудитория.

9. Примерная продолжительность.

10. Контактный телефон, электронный адрес.

Подготовка помещения:

1. Посадочные места + столы или планшеты.

2. Ковер (в случае ролевых игр, спец. упражнений и т.п.).

3. Технические средства: компьютер, проектор, экран, колонки, микрофон, магнитофон, видеомагнитофон, доска и т.п.

4. Оборудование в зависимости от профиля: станки, мольберты, плита, спортивные снаряды, музыкальные инструменты и т.п.

5. Расходные материалы.

6. Канцелярские принадлежности: писчая бумага, ручки, карандаши, маркеры и т.п.

7. Напитки: минеральная вода, чай, кофе и т.п.

Регистрация участников:

· Лист регистрации участников.

· Ответственные за регистрацию.

Раздаточный материал для участников мастер-класса:

· Информационная справка о мастер-классе  (см. Приложение 1).

· Методические рекомендации по применению представляемой технологии.

· Дидактические материалы: схемы, выкройки, чертежи, фотографии и др. материалы по усмотрению мастера.

План-конспект мастер-класса (необходим для самого педагога-мастера; по окончании мастер-класса представляется в методкабинет в электронном виде для последующей подготовки к печати сборника мастер-классов Центра).

Структура плана-конспекта мастер-класса:

· Тема.

· Цель и задачи мастер-класса.

· Ожидаемые результаты.

· Ход мастер-класса.

· Методы и приемы.

· Дидактические материалы.

· Список литературы.

План-конспект мастер-класса (Форма)

Тема: _______________________________________________________________________ Педагог-мастер:______________________________________________________________ Дата проведения:_____________________________________________________________  Время проведения: __________________________________________________________ Место проведения:___________________________________________________________ Продолжительность мастер-класса:_____________________________________________ Цель мастер-класса: __________________________________________________________ Задачи:

- обучающие:_________________________________________________________________

- развивающие:_______________________________________________________________

- воспитательные:_____________________________________________________________ Оборудование: ______________________________________________________________
Раздаточный материал: _______________________________________________________

Структура мастер-класса

1. Вводная часть:____________________________________________________________

2. Основная часть:___________________________________________________________

3. Заключительная часть:_____________________________________________________
Проверка реализации поставленных задач и достижения цели осуществляются с помощью:

Ход мастер-класса

1. Вводная часть:______________________________________________________________

2. Основная часть:___________________________________________________________

3. Заключительная часть:______________________________________________________

РЕГИСТРАЦИОННЫЙ ЛИСТ

УЧАСТНИКОВ МАСТЕР-КЛАССА 
Название мастер-класса_________________________________________________________ ФИО педагога-мастера__________________________________________________________ Дата________________
	№№ п/п
	ФИО
	Место работы, округ
	Должность
	Контактный телефон и электронный адрес


	Стаж работы в системе ДОД

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Опрос-анкета
Уважаемые коллеги!

Мы обращаемся к Вам с просьбой ответить на ряд вопросов, 

касающихся организации, проведения и результативности мастер-класса, проведенного в  ____________________________________________________. 

Информация, полученная от Вас, будет использована для повышения 
эффективности и совершенствования различных мастер-классов.

1. Из каких источников Вы узнали об этом мастер-классе?

· Департамент образования г. Москвы

· Окружной методический центр

· УДОД

· другие источники_______________________________________________________

2. Какие причины побудили Вас посетить именно этот мастер-класс?

· желание усовершенствовать собственную методику

· стремление познакомиться с известным в городе педагогом

· желание ознакомиться с новыми образовательными технологиями

· простое любопытство

· обязало начальство

· другое__________________________________________________________________

3. Что Вам понравилось?

· оригинальная методика

· личность педагога

· инновационные подходы

· отдельные педагогические приемы

· техническое оснащение

· структура занятия

· организация мастер-класса

· атмосфера мастер-класса

· другое__________________________________________________________________

4. Что, по Вашему мнению, в данном мастер-классе требует дополнительных разъяснений?

· методика

· отдельные педагогические приемы

· техническое оснащение

· структура занятия

· организация мастер-класса

· другое_________________________________________________________________

5. Чем для Вас был полезен данный мастер-класс:

· стала понятной авторская система педагога-автора

· повысилась моя компетентность по ряду аспектов

· получил следующие навыки________________________________________________ 
__________________________________________________________________________      

6. Считаете ли Вы мастер-класс эффективной формой передачи знаний и умений, обмена опытом обучения и воспитания?

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Какие формы взаимодействия с педагогом-мастером после проведенного мастер-класса Вы считаете целесообразными?

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Что бы Вам хотелось еще узнать по теме проведенного мастер-класса?

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Что из представленного на мастер-классе Вы будете применять в своей деятельности? 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10. Что Вы предложили бы изменить при проведении данного мастер-класса?

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. Оцените, пожалуйста, качество раздаточного материала

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12. В заключение опроса, пожалуйста, укажите некоторые сведения о себе:

Пол  _________________________________

Возраст ______________________________

Должность  ___________________________

Место работы _________________________
_____________________________________
Благодарим Вас за участие в опросе!

